附件一

广州市社会团体换届情况表

	社会组织名称
	
	统一信用代码
	

	现有会员总数
	
	单位会员数量
	
	理事会成员数量
	

	
	
	个人会员数量
	
	常务理事会成员数量
	

	成立时间
	（  ）年（  ）月（  ）日
	最近一次

换届时间
	（  ）年（  ）月（  ）日

	每届时间
	（  ）年一届
	应换届时间
	（  ）年（  ）月（  ）日

	是否准予

准提前/延期换届
	（  ）是

（  ）否

（  ）无相关情况
	准提前/延期

换届时间
	（  ）年（  ）月（  ）日

	换届大会时间
	（  ）年（  ）月（  ）日

	换届大会会议名称
	

	大会拟通过的主要事项
	

	法定代表人签字：

(盖章）
（  ）年（  ）月（  ）日
	业务主管单位意见：

（印章）
 （  ）年（  ）月（  ）日
（注：此栏目仅适用双重管理的社会团体）


	社会组织经办人
	
	办公电话
	
	移动电话
	


附件二-1
×××会第（  ）届第一次会员（会员代表）大会

暨换届大会会议流程

（直接选举版）

一、主持人通报应到会员（会员代表）数量、实到会员（会员代表）数量。实到会员（会员代表）数量超过应到会员（会员代表）数量三分之二的，主持人宣布×××会第（  ）届第一次会员大会暨换届大会有效。
二、由​​​​​​      作×××会理事会工作报告，并提交会员（会员代表）大会审议。

（举手表决）
三、由​​​​​​      作×××会监事会工作报告，并提交会员（会员代表）大会审议。

（举手表决）
四、由​​​​​​      作×××会财务工作报告，并提交会员（会员代表）大会审议。

（举手表决）
五、主持人宣读选举办法（草案），并提交会员（会员代表）大会审议。

（举手表决）
六、主持人介绍监票人、计票人候选人，并提交会员（会员代表）大会审议。

（举手表决）
由​​​​​​      作章程修改说明或会费标准调整说明。
由​​​​​​      作介绍逐一介绍新一届理事会监事（会）成员候选人基本情况。
九、表决投票。
（一）清点人数：监票人向会员（会员代表）大会报告大会应到人数和实到人数；

（二）介绍选票：监票人向会员（会员代表）大会介绍填写选票的方法和注意事项；

（三）检查票箱：票箱在使用前，监票人需当场打开，检查是否空箱，经会员（会员代表）确认后，当场封箱；

（四）发放选票：严格按照“一人一票”、“一家会员单位一票”原则，并统计、公布实发选票数，剩余的选票应封存或当众销毁；

（五）填写选票：填写选票应清晰准确，并按规定的符号填写；一张选票中所选总人数多于应选总人数的为无效票，等于或少于应选总人数的为有效票；对于无法确定是否有效的选票，由监票人判定是否有效；无效选票计入收回选票总数；

（六）投票：有会员（会员代表）资格的监票人、监票人先投票，其他人员依次进行投票；

（七）计票：投票结束后，由监票人当场开箱验票计票，计算出收回选票数，收回的选票数等于或少于发出的选票数，本次选举有效；

（八）宣读计票结果：汇总计算票数后，监票人、计票人填写计票结果统计单，并签字确认后，由监票人当场宣读章程修改、会费标准调整及新一届理事会监事（会）成员计票结果。

（九）封存选票。

十、由新当选会长       讲话。
十一、嘉宾致辞。
十二、合影留念。
附件二-2
×××会第（  ）届第一次会员（会员代表）大会

暨换届大会会议流程

（间接选举版）

第一阶段：会员（会员代表）大会
一、主持人通报应到会员（会员代表）数量、实到会员（会员代表）数量。实到会员（会员代表）数量超过应到会员（会员代表）数量三分之二的，主持人宣布×××会第（  ）届第一次会员大会暨换届大会有效。
二、由​​​​​​      作×××会理事会工作报告，并提交会员（会员代表）大会审议。

（举手表决）
三、由​​​​​​      作×××会监事会工作报告，并提交会员（会员代表）大会审议。

（举手表决）
四、由​​​​​​      作×××会财务工作报告，并提交会员（会员代表）大会审议。

（举手表决）
五、主持人宣读选举办法（草案），并提交会员（会员代表）大会审议。

（举手表决）
六、主持人介绍监票人、计票人候选人，并提交会员（会员代表）大会审议。

（举手表决）
由​​​​​​      作章程修改说明或会费标准调整说明。
由​​​​​​      作介绍逐一介绍新一届理事、监事长、监事候选人基本情况。
十一、表决投票。
（一）清点人数：监票人向会员（会员代表）大会报告大会应到人数和实到人数；

（二）介绍选票：监票人向会员（会员代表）大会介绍填写选票的方法和注意事项；

（三）检查票箱：票箱在使用前，监票人需当场打开，检查是否空箱，经会员（会员代表）确认后，当场封箱；

（四）发放选票：严格按照“一人一票”、“一家会员单位一票”原则，并统计、公布实发选票数，剩余的选票应封存或当众销毁；

（五）填写选票：填写选票应清晰准确，并按规定的符号填写；一张选票中所选总人数多于应选总人数的为无效票，等于或少于应选总人数的为有效票；对于无法确定是否有效的选票，由监票人判定是否有效；无效选票计入收回选票总数；

（六）投票：有会员（会员代表）资格的监票人、监票人先投票，其他人员依次进行投票；

（七）计票：投票结束后，由监票人当场开箱验票计票，计算出收回选票数，收回的选票数等于或少于发出的选票数，本次选举有效；

（八）宣读计票结果：汇总计算票数后，监票人、计票人填写计票结果统计单，并签字确认后，由监票人当场宣读章程修改、会费标准调整及新一届理事、监事长、监事计票结果。

（九）封存选票。

第二阶段：会员（会员代表）大会休会，召开新一届第一次理事会，新当选监事长、监事列席。
一、主持人通报应到理事数量、实到理事数量。实到理事数量超过应到理事数量三分之二的，主持人宣布×××会第（  ）届第一次理事会有效。
二、主持人宣读选举办法（草案），并提交理事会审议。

（举手表决）
三、主持人介绍监票人、计票人候选人，并提交理事会审议。

（举手表决）
四、由​​​​​​      作介绍逐一介绍新一届会长、副会长、秘书长候选人基本情况。
五、表决投票。
（一）介绍选票：监票人向理事会介绍填写选票的方法和注意事项；

（二）检查票箱：票箱在使用前，监票人需当场打开，检查是否空箱，经理事会确认后，当场封箱；

（三）发放选票：严格按照“一人一票”、“一家理事单位一票”原则，并统计、公布实发选票数，剩余的选票应封存或当众销毁；

（四）填写选票：填写选票应清晰准确，并按规定的符号填写；一张选票中所选总人数多于应选总人数的为无效票，等于或少于应选总人数的为有效票；对于无法确定是否有效的选票，由监票人判定是否有效；无效选票计入收回选票总数；

（五）投票。
（六）计票：投票结束后，由监票人当场开箱验票计票，计算出收回选票数，收回的选票数等于或少于发出的选票数，本次选举有效；

（七）宣读计票结果：汇总计算票数后，监票人、计票人填写计票结果统计单，并签字确认后，由监票人当场宣读新一届会长、副会长、秘书长人选计票结果。

（八）封存选票。

第三阶段：会员（会员代表）大会复会
主持人公布会长、副会长、秘书长得票情况。

由新当选会长       讲话。
三、嘉宾致辞。
四、合影留念。

附件三-1
×××会第（  ）届第一次会员（会员代表）大会

暨换届大会选举办法

（直接选举版）
第一条 为规范本会第（  ）届第一次会员（会员代表）大会暨换届大会的选举工作，保障会员依法行使民主选举权利，依据《社会团体登记管理条例》和《×××会章程》，制定本办法。

第二条 本次换届选举工作，接受登记管理机关和业务主管单位、行业管理部门的监督指导。

第三条 本会第（  ）届会长、副会长、监事长、秘书长、监事、理事须经会员（会员代表）大会选举产生。本次会员（会员代表）大会选举产生理事会成员（ ）名，其中会长1名，副会长（ ）名，秘书长1名；选举产生监事会成员（  ）名，其中监事长1名。
第四条 本次换届选举会长、副会长、秘书长、理事、监事长、监事等候选人资料应在换届大会上公告。

第五条 本次换届选举采用等额选举的形式，实行无记名投票。对候选人可以投赞成票、反对票或者另选他人、也可以投弃权票。

第六条 换届大会选举会长、副会长、秘书长、理事、监事长、监事前，会议主持人应介绍会长、副会长、秘书长、理事、监事长、监事候选人基本情况。

第七条 换届大会的选举，须经会员（会员代表）大会无记名投票表决，并经全体会员（会员代表）过半数通过。选举前，应由会员（会员代表）大会表决通过产生监票人、计票人。新一届理事会监事（会）成员候选人不得担任监票人、计票人。

第八条 换届大会投票选举前，由监票人清点参加选举的会员人数，出席会员（会员代表）超过全体会员（会员代表）2/3以上，方为有效。

第九条  本会会长须获得全体会员（会员代表）2/3以上同意，方能当选。监事长、副会长、秘书长、理事、监事候选人须获得全体会员（会员代表）1/2以上同意，方能当选。当选人数不足应选名额时，本次大会按选举程序当场补选。

第十条 选举结束后，应按规定于会后30天内报登记管理机关办理备案手续。

第十一条  以威胁、贿赂、伪造选票等不正当手段当选的，其当选无效。

第十二条 本办法在×××年×××月×××日第（  ）届第一次会员（会员代表）大会暨换届大会上通过。

附件三-2
×××会第（  ）届第一次会员（会员代表）大会

暨换届大会选举办法

（间接选举版）
第一条 为规范本会第（  ）届第一次会员（会员代表）大会暨换届大会的选举工作，保障会员依法行使民主选举权利，依据《社会团体登记管理条例》和《×××会章程》，制定本办法。

第二条 本会选举工作，接受登记管理机关和业务主管单位、行业管理部门的监督指导。

第三条 本会第（  ）届监事长、监事、理事由经会员（会员代表）大会选举产生。本次会员（会员代表）大会选举产生理事（ ）名，选举产生监事会成员（ ）名，包括监事长1名、监事（ ）名。

本会第（  ）届会长、副会长、秘书长由新当选理事选举产生，参照本办法执行。

第四条 本次换届选举理事、监事长、监事候选人的资料应在换届大会上公告。

第五条 本次换届选举采用等额选举的形式，实行无记名投票。对候选人可以投赞成票、反对票或者另选他人、也可以投弃权票。

第六条 换届大会选举理事、监事长、监事前，会议主持人应介绍理事、监事长、监事候选人基本情况。

第七条 换届大会的选举，须经会员（会员代表）大会无记名投票表决，并经全体会员（会员代表）过半数通过。选举前，应由会员（会员代表）大会表决通过产生监票人、计票人。新一届理事监事候选人不得担任监票人、计票人。

第八条 换届大会投票选举前，由监票人清点参加选举的会员人数，出席会员（会员代表）超过全体会员（会员代表）2/3以上，方为有效。

第九条  监事长、理事、监事候选人须获得全体会员（会员代表）1/2以上同意，方能当选。当选人数不足应选名额时，本次大会按选举程序当场补选。

第十条 选举结束后，应按规定于会后30天内报登记管理机关办理备案手续。

第十一条  以威胁、贿赂、伪造选票等不正当手段当选的，其当选无效。

第十二条 本办法在×××年×××月×××日第（  ）届第一次会员（会员代表）大会暨换届大会上通过。

附件四
第（  ）届第一次会员（会员代表）大会

暨换届大会监票人、计票人名单
	选举大会工作内容
	姓名
	工作单位及职务
	社团职务

	监票人 
	
	
	

	
	
	
	

	计票人
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	注：1.新一届理事会监事（会）成员候选人不得担任监票人、计票人。

2.监票人、计票人数量自拟，行数可根据实际情况自行增加。


附件五-1

第（ ）届理（监）事会成员候选人名册
	序号
	候选人姓名
	工作单位及职务
	身份证号码
	拟任社团职务
	任免单位兼职意见

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	注：1.应确认新一届理事会监事（会）成员候选人具有会员资格。

2.理事会成员包括会长、副会长、秘书长（选任制）、（常务）理事等。

3.理事会成员人数不得超过会员（会员代表）总人数的三分之一且为单数。

4.会长、副会长、秘书长（选任制）等负责人总数不超过理事会成员人数的三分之一。

5.监事会包括监事长、监事。

6.监事会成员不得兼任理事会成员，监事会成员人数一般为单数。


附件五-2
第（ ）届负责人监事候选人推荐表
	社会团体名称
	
	统一社会信用代码
	

	姓 名
	
	拟任社团职务
	
	性别
	

	曾用名
	
	政治面貌
	
	民族
	

	出生年月
	
	身份证号
	

	联系电话
	
	工作单位及职务
	

	其他社会职务
	

	本  人  简  历

	自何年月至何年月
	在何地区何单位
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	社会团体意见


	本人人事任免部门意见
	业务主管单位意见

	（印章）

经办人：           

    年  月  日
	（印章）

经办人：           

    年  月  日
	（印章）
 （  ）年（  ）月（  ）日
（注：此栏目仅适用双重管理的社会团体）


注意：拟任会长、副会长、秘书长（选任制）及监事长、监事需提交此表

附件六
广州市社会团体换届选举情况报告表
	社会团体名称
	

	统一社会信用代码
	

	换届大会
	会议名称
	

	
	会议地点
	

	
	会议时间
	
	换届周期
	

	
	应到会员人数
	   （  ）人
	实到会员人数
	 （  ）人

	章程修改
	是否修改章程
	（  ）是     （  ）否

	
	发出选票数
	（  ）张
	收回选票数
	（  ）张

	
	有效选票数
	（  ）张
	赞成选票数
	（  ）张

	
	反对选票数
	（  ）张
	弃权选票数
	（  ）张

	负责人

（秘书长以上）
	选举形式
	（   ）会员大会直接选举    （   ）理事会间接选举

	
	发出选票数
	（  ）张
	收回选票数
	（  ）张
	有效选票数
	（  ）张

	法定代表人签字：

(盖章）
（  ）年（  ）月（  ）日
	业务主管单位意见：

（印章）
（  ）年（  ）月（  ）日
（注：此栏目仅适用双重管理的社会团体）


	社会组织经办人
	
	办公电话
	
	移动电话
	


附件七-1
	广州市                                      个人会员名册


	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	身份证号
	学历
	政治面貌
	社团职务
	工作单位
	单位

职务
	手机号码

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	


注：1.非中共党员的，无需填写“党员转正时间”

2.“职务”填写的是社团职务，如会长、副会长、秘书长、常务理事、理事、监事长、监事、会员

附件七-2
	广州市                                      单位会员名册

	序号
	单位

名称
	法定代表人
	统一社会信用代码
	社团职务
	职务

执行人
	性别
	职务执行人

身份证号
	手机号码
	是否受委托

	　
	　
	　
	　　
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	　
	　
	　　
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	　
	　
	　　
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	　
	　
	　　
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	　
	　
	　　
	　
	　
	　
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　　
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	　
	　
	　　
	　
	　
	　
	
	
	

	　
	　
	　
	　　
	　
	　
	　
	
	
	


注：1.“职务执行人”可与“法定代表人”为同一人；“职务执行人”与“法定代表人”不同的，“是否受委托”一栏应选填“是”

2.“职务”填写的是社团职务，如会长、副会长、秘书长、常务理事、理事、监事长、监事、会员

附件八

×××会第×届第×次会员大会

会议纪要（直接选举版）

×××会第×届第×次会员大会于×年×月×日在×××召开，会议应到会员××名，实到××名，因故缺席××名，参会人数超过全体会员的2／3，符合法定人数。会议由会长×××同志召集主持（副会长\秘书长×××同志受会长×××同志委托，召集主持本次会议），主要议题是：一是讨论………………；二是讨论………………。根据章程有关规定，经会员大会研究并形成会议决议。现纪要如下：

一、会议审议通过第×届理事会工作报告，决定………………；其中，赞成××票，反对××票，弃权××票，超过全体会员的1／2，决议有效。

二、会议审议通过第×届监事会工作报告，决定………………；其中，赞成××票，反对××票，弃权××票，超过全体会员的1／2，决议有效。

三、会议审议通过第×届财务工作报告，决定………………；其中，赞成××票，反对××票，弃权××票，超过全体会员的1／2，决议有效。

四、会议以无记名投票方式审议通过章程修改草案；其中，赞成××票，反对××票，弃权××票，超过全体会员的1／2，决议有效。

五、会议以无记名投票方式审议通过会费调整草案；其中，赞成××票，反对××票，弃权××票，超过全体会员的1／2，决议有效。

六、会议以无记名投票方式选举产生新一届理事会成员，包括会长（单位）×××同志（单位会员需同时注明单位代表名称）获赞成票×××张，副会长（单位）×××同志（单位会员需同时注明单位代表名称）获赞成票×××张，……，秘书长（单位）×××同志（单位会员需同时注明单位代表名称）获赞成票×××张，理事（单位）×××同志（单位会员需同时注明单位代表名称）获赞成票×××张，……，监事长（单位）×××同志（单位会员需同时注明单位代表名称）获赞成票×××张，监事（单位）×××同志（单位会员需同时注明单位代表名称）获赞成票×××张。其中，会长得票超过全体会员的2／3，其他人员得票均超过全体会员的1／2，当选有效。

会长（或会长指定的会议召集人）签名

（须亲笔手签，不得使用印鉴）
监事（长）签名

（须亲笔手签，不得使用印鉴）
×××会（盖章）

××××年××××月××××日

附件九-1
广州市                         个人会员签到表

	序号
	姓名
	职务
	工作单位
	工作单位职务
	是否委托他人开会
	签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件九-2
广州市                         单位会员签到表

	序号
	单位名称
	法定代表人
	职务
执行人
	签到
	是否受

委托开会

	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	


附件十

新一届理事会监事（会）成员名单

	社团职务
	姓名
	性别
	身份证号码
	工作单位
	职务
	联系电话
	得票情况

	
	
	
	
	
	
	
	赞成（ ）票；反对（ ）票；弃权（ ）票

	
	
	
	
	
	
	
	赞成（ ）票；反对（ ）票；弃权（ ）票

	
	
	
	
	
	
	
	赞成（ ）票；反对（ ）票；弃权（ ）票

	
	
	
	
	
	
	
	赞成（ ）票；反对（ ）票；弃权（ ）票

	
	
	
	
	
	
	
	赞成（ ）票；反对（ ）票；弃权（ ）票

	
	
	
	
	
	
	
	赞成（ ）票；反对（ ）票；弃权（ ）票

	
	
	
	
	
	
	
	赞成（ ）票；反对（ ）票；弃权（ ）票

	
	
	
	
	
	
	
	赞成（ ）票；反对（ ）票；弃权（ ）票

	
	
	
	
	
	
	
	赞成（ ）票；反对（ ）票；弃权（ ）票

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	赞成（ ）票；反对（ ）票；弃权（ ）票














